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SYSTÈME 

D'INFORMATION
CONCESSIONS

VP en charge du domaine 

d'activité

VP en charge des 

travaux sur les 

réseaux 

électriques

VP en charge de 

l'éclairage public 

et de la 

signalisation 

lumineuse

Responsable 

Secrétariat 

Général / 

Assemblées

Responsable 

Communication

Responsable 

Qualité et RGPD

Responsable 

Système 

d'information

Directrice 

Administration - 

Finances

Responsable 

Finances

Responsable 

Marchés Public

Responsable 

Ressources 

Humaines et 

Moyens généraux

Directrice 

Concessions

Directeur 

Réseaux 

Responsable 

Réseaux 

électricité

Responsable 

Réseaux Eclairage 

Public et 

Signalisation 

Lumineuse

Responsable 

Réseaux 

mobilité 

durable

Directrice

Transition 

Energétique

Responsable 

Efficacité 

énergétique et 

production EnR

Responsable 

Dynamiques 

territoriales et 

innovation

Catherine 

GOURNEY-

LECONTE

(par délégation et 

par empêchement, 

Philippe LAGALLE)

Philippe LAGALLE

Rémi BOUGAULT

Jean-Yves HEURTIN

Cédric POISSON

Marc LECERF

Jean-Luc GUILLOUARD

Denis CHÉRON
Jean 

LEPAULMIER

Alban 

RAFFRAY

Nathalie 

NIGAIZE

Sandrine 

MARIE-LE BRUN

Yann 

LEBOUTEILLER

Jérôme 

DANIEL

François 

THOMAS

Cécile 

DEMARQUE

Jean-Lionel 

CAPELLE

Léa 

QUENOUAULT

Sandrine 

BONNEGENT

Sylvie 

DURAND

Stéphane 

LEBARBIER

Yannick 

RODRIGUEZ

Frédéric 

LEROY

David 

VAUDORNE

Philippe 

LANDREIN

Hélène

CHAUVEAU

Jérémy 

BREDIN

Guénaëlle 

CARLIER

Commun à tous les services

Correspondances, de documents administratifs courant, 

informatif,  demandes de subventions, et n'emportant pas 

d'effet juridique (signature par l'homologue du destinataire)

X X X X X X X X

Courriers de notification des décisions ou conventions, des 

arrêtés et des délibérations des organes du syndicat
X

Courriers créateurs de droit au profit de ceux qui les reçoivent : 

aux collectivités, concessionnaires, aux usagers.... sans 

décision préalable d'un organe du syndicat

X

Convocations et procès-verbaux des réunions du Comité 

syndical et du Bureau syndical
X

Convocations et procès-verbaux des réunions d'autres 

instances (Conseil d'exploitation, Comité Social Territorial)
X

Convocation et comptes-rendus des réunions de commissions 

(hors CAO)
X X X X

Convocation des réunions de la Commission d'Appel d'Offres - 

CAO
X

Procès-verbaux de la Commission d'Appel d'Offres - CAO
Membres de la 

CAO
X 

Valisation des Processus du système de certification X X X X

Valisation des Procédures du système de certification X

X 
pour les 

procédures du 

Système 

d'Information 

X X X X

Valisation des modes opératoires du système de certification X X X X X X X X X X X X X

Etats des lieux avant et après location ou mise à disposition X X X X X X X X X X X X

Note d'information X X

Comptabilité-Finances 

Commande (devis, ordres de service, bons de commande) 

relatifs aux services, aux travaux et aux fournitures d'un 

montant :

           < 1 000 € HT X X X X X X X X X X X X X

           ≥  1 000 et < 5 000 € HT X X X X X X

          ≥  5 000  € HT X X X

Contrats et conventions, passés avec des tiers titulaires de 

marchés, attribués à l'issue des consultations MAPA ou 

formalisées

X

Actes administratifs et comptables relatifs à la préparation, la 

passation, l'exécution et le règlement des marchés de travaux, 

de fournitures et de services

X

Les certificats administratifs, les attestations du service fait, 

les attestations et certificats de capacité 
X

Etats des restes à réaliser X

Etats des amoritssements X

Etats des immobilisations X

Etats des rattachements X

Virement de crédits X

Décisions modificatives X

Certificat de paiement X

Mandats de dépenses X

Titres de recettes X

Courrier aux collectivités (R2, TICFE, étalement de charges ...) X

Courrier de réponse aux demandes de subventions X

Courrier aux entreprises (main levée de cautions) X X

Courrier aux collectivités (Opération pour compte de tiers, DTMO) X

Demandes des tiers (envoi de RIB, de mandats, de titres…) X

RESEAUX TRANSITION ENERGETIQUE

 DELEGATIONS DE SIGNATURE - Mandat 2020 /2026 
Décembre 2024

DIRECTION GENERALE RESSOURCES ET CONCESSIONS RESEAUX ET TRANSITION ENERGETIQUE

TYPE DE DOCUMENTS matérialisés ou non… (rapport/compte 

rendu/courrier/conventiont ...)

PRESIDENTE
dans la limite des 

délégations reçues du 

Comité Syndical

VICE-PRESIDENTS

DIRECTEUR 

GENERAL DES 

SERVICES

DIRECTION GENERALE ADMINISTRATION FINANCES

DIRECTEUR 

GENERAL ADJOINT 

Ressources et 

Concessions

DIRECTEUR GENERAL 

ADJOINT 

Réseaux et Transition 

Energétique
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DIRECTION GENERALE RESSOURCES ET CONCESSIONS RESEAUX ET TRANSITION ENERGETIQUE

TYPE DE DOCUMENTS matérialisés ou non… (rapport/compte 

rendu/courrier/conventiont ...)

PRESIDENTE
dans la limite des 

délégations reçues du 

Comité Syndical

VICE-PRESIDENTS

DIRECTEUR 

GENERAL DES 

SERVICES

DIRECTION GENERALE ADMINISTRATION FINANCES

DIRECTEUR 

GENERAL ADJOINT 

Ressources et 

Concessions

DIRECTEUR GENERAL 

ADJOINT 

Réseaux et Transition 

Energétique

Fiscalité

Déclaration de la TVA X

Déclaration de l'IS X

Paiement de la TVA X

Paiement de l'IS X

Marchés publics

Récépissé d'échantillons X

Récépissé d'une copie de sauvegarde X

Procès-verbal d'ouverture des plis X

Rapport du service à la Présidente (marchés inférieurs à 40 

000 €)
X

Rapport de la Présidente au Bureau Syndical X

Information aux retenus / non retenus X

Notification de marché (et acte d'engagement, contrat etc.) X

Motifs rejet X

Déclaration sans suite X

Reconduction (si expresse) ou non reconduction X

Avenant X

Courrier d'accompagnement à une sous-traitance (acceptation 

ou refus)
X

DC4 (formulaire relatif à une sous-traitance) X

Courrier courant aux entreprises X

Variation des prix (révision, actualisation) X X X X

Application de pénalités X X X X

Assurances

Déclaration de sinistres/accidents X

Courrier type ou simple pour la bonne gestion d'un courrier 

d'assurance
X

Questionnaire photovoltaïque X X

Déclaration de données comptables à l'assureur X

Ressources Humaines

Rémunération :

Etat de la paie mensuel X

Déclaration des obligations légales (charges sociales …) X

Attestations ((Pôle Emploi, URSSAF …) X

Demande remboursement frais de déplacement X

Demande de forfait mobilité durable X

Carrière :

Signature des fiches de postes X X

Visa des comptes-rendus d'entretiens professionnels - CREP X X

Courrier de saisine CDG X

Réponse aux agents avancement de grade X

Réponse aux agents à promotion interne X
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RESEAUX TRANSITION ENERGETIQUE

DIRECTION GENERALE RESSOURCES ET CONCESSIONS RESEAUX ET TRANSITION ENERGETIQUE

TYPE DE DOCUMENTS matérialisés ou non… (rapport/compte 

rendu/courrier/conventiont ...)

PRESIDENTE
dans la limite des 

délégations reçues du 

Comité Syndical

VICE-PRESIDENTS

DIRECTEUR 

GENERAL DES 

SERVICES

DIRECTION GENERALE ADMINISTRATION FINANCES

DIRECTEUR 

GENERAL ADJOINT 

Ressources et 

Concessions

DIRECTEUR GENERAL 

ADJOINT 

Réseaux et Transition 

Energétique

Gestion des compétences :

Conventions d'accueil des stagiaires X

Courriers de réponse demandes de stage X

Réponse à une demande de formation hors CREP X

Réponse à une demande de préparation de 

concours/examens
X

Courrier de réponse aux candidats à une offre d'emploi X

Temps de travail :

Validation d'une demande de télétravail X

Validation d'une demande préalable de réalisation d'heures 

supplémentaires
X

Validation d'une déclaration d'heures supplémentaires pour 

missions "classiques"
X

Validation d'une déclaration d'heures supplémentaires pour 

missions exceptionnelles
X

Demande d'alimentation CET X

Santé et sécurité :

Validation du plan d'évacuation X

Déclaration d'accident de travail X

Divers :

Ordres de mission pour les déplacements professionnels de 

l'ensemble des agents ainsi que les états de frais de 

déplacements afférents 

X

Concessions

Courrier de validation des tarifs d'usagers des DSP de 

distribution de gaz.
X

Travaux sur les réseaux et transition énergétique

Convention de délégation de maitrise d’ouvrage accordée 

après délibération du Bureau Syndical ou décision de la 

Présidente

X X X

Convention de DTMO pour les projets photovoltaïques portés 

par les collectivités (neufs ou grosses rénovations)
X

Livrables CEP (livrables CEP 2, résultats thermo IR, enregistrement des 

températures...) 
X

Note d'opportunité EnR (Photovoltaïque, Réseau de chaleur, Bois-

energie)
X

Appels à cotisations résultant de conventions précédemment 

signées par Mme la Présidente (CEP, groupements d’achats, 

PACTE, DEI, etc) 

X

Rapports annuels Régie ENR X

Courriers informant des titres des forfaits d’exploitation ENR 

(PV ou bois), liés à des transferts de compétences (et non à des 

conventions)

X

Imprimés divers pour l’organisation de réunions X X

Imprimés divers pour mise à jour de document 

pédaogogiques, tels bons A tirer de la Maison de l’Energie
X

Courriers remis à des participants de formations techniques X X

Courrier de déclaration préalable de travaux et documents 

CERFA associés
X X X

Conventions de servitude légale (signature scannée), de 

servitude de droit commun (protocole d'accord, actes notarié, 

conventions)

X X X

Plans de prévention annuels entreprises X X X

Procès-verbal de mise à jour des données du site dédié au 

guichet unique
X

Pénalités pour retard - travaux, études, fournitures…. X

Ordre de fixation pour l'achat de gaz naturel ou d'électricité sur 

les marchés (sur mandat de la CAO)
X

Courrier aux prestataires, partenaires et fournisseurs dans le 

cadre des missions habituelles de Moe ou de Moa
X X

Courrier suite demande information CU/PC ou besoin 

extension 
X

Courriers courants à Enedis et concessionnaires dans le cadre 

de l'instruction technique des dossiers
X X X X X

Convocation réunion de chantier ou préparatoire aux travaux X X X X X

Bordereau ou courrier envoi plan récolement Enedis /Orange + 

communes,  enquêtes satisfactions

X pour les 

enquêtes des 

webinaires 

X X X X X


