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PARTIE 1: CONVOCATION VIA UN
NAVIGATEUR INTERNET

1. SE CONNECTER A OXYAD AU TRAVERS D’'UN NAVIGATEUR
INTERNET

1.1. Connexion a partir du mail de convocation

Lorsque vous recevez votre mail de convocation, vous pouvez venir renseigner votre présence et consulter les
dossiers de la séance au travers d’un navigateur internet.

L’interface OXYAD est simple.

Cliquez sur le lien « Connexion » (encadré en rouge ci-dessous) dans votre mail de convocation :

SDEC ENERGIE - Convocation au Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020

direction@sdec-energie.fr
Hier, 1122

SDEC
[edi]  Convocation BS Validé ..
=E] - 25 Ko

Télécharger

Madame, Monsieur,

Je vous confirmons que le prochain Bureau Syndical aura lieu le jeudi 31 décembre 2020 & 08h00 (Salle Marcel RESTOUT au rez-de-chaussée du SDEC ENERGIE).
Vous trouverez, ci-joint, la convocation et la note de présentation se rapportant & cette réunion ainsi qu'un pouvaoir, si besoin.

Cette réunion sera suivie d’un déjeuner au restaurant La Terrasse du Mémorial.

Vous en souhaitant bonne réception,

Bien cordialement,

Jacques LELANDAIS

Président

Syndicat Départemental d’Energies du Calvados

A partir de votre PC, pour valider vatre participation, merci de cliquer sur le lien | COnnexion

En cliquant sur le lien, votre navigateur internet se lance et vous étes automatiquement connecté a ’intérieur du
site OXYAD.

Notes :

- Le lien contenu dans la convocation est sécurisé et unique pour chaque élu car il contient de maniere
cryptée ses identifiants de connexion (Login / Mot de Passe) qui lui ont été affecté au moment de 1’envoi
de la convocation par les Assemblées du SDEC ENERGIE.

o SiI’Elu décide de changer son mot de passe entre la réception de sa convocation et la séance a
laquelle il est convié, le lien du mail de convocation ne fonctionnera plus. Il devra se connecter
directement a 'URL OXYAD via ses identifiants (voir chapitre 1.2 de ce manuel).

- Via ce lien de convocation, 1I’élu accéde en consultation aux dossiers de la séance et peut renseigner /
modifier sa présence tant que la séance n’a pas commencé. A partir du moment ou la séance a commencg,
seul le service des Assemblées peut modifier la présence des élus.
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1.2.

o L’€lu qui ne souhaite pas se connecter 8 OXYAD via son mail de convocation (ex : perte du
mail de convocation par exemple) peut se connecter 8 OXYAD au travers de I’'URL classique
qui lui a été communiquée. 1l devra alors se connecter a OXYAD en saisissant ses identifiants
de connexion (Login et Mot de Passe).

= Se référer a la procédure décrite dans le chapitre 1.2 de ce manuel
= Laprocédure de connexion est différente dans ce contexte pour des mesures de sécurité.

Connexion a partir de I'URL standard OXYAD

En plus de son mail de convocation, I’élu recevra deux mails :

Le premier contient I’lURL de connexion directe a OXYAD (ce qui permet d’accéder a son environnement
OXYAD sans passer par le mail de convocation) ainsi que son Login :
https://oxyad.sdec-energie.fr/oxyad/oxyad/pages/Home.aspx

Dématérialisation des Convocations - Connexion

direction@sdec-energie.fr
Hier, 1438

Quentin Kirschauer ¥

SDEC

Madame, Monsieur,

Dans le cadre de la dématérialisation électronique des convocations, je vous prie de bien vouloir trouver ci-dessous, I'URL OXYAD qui vous permettra de vous connecter & votre environnement dématérialisé & partir d'un PC ou d'un Mac:

hitpsi//oxyad.sdec-energie. fr/oxyad/oxyad/pagesHome.aspx

Merci de conserver cette adresse en |'inscrivant dans vos favoris. Le nom d'utilisateur que vous devrez par ailleurs utiliser pour vous connecter & votre session est le suivant :

alphonse

Par mesure de sécurité, votre mot de passe utilisateur va vous étre envoyé dans un second mail.En cas de blocages par votre messagerie, merdi de vérifier vos spams et d'indiquer que cette adresse mail est reconnue comme étant de confiance.

Vous en souhaitant bonne réception,

Cordialement,

Le second lui permettra de prendre connaissance du mot de passe qui lui a été attribué

Madame, Monsieur,

Dans le cadre de la dématérialisation €lectronique des convocations, vous avez requ dans un précédent mail le Login qui vous permettra de vous connecter 2 votre environnement. Le mot de passe associé a ce Login est |e suivant :

H9256)

Merci de bien vouloir le conserver. En cas d'oubli ou de suppression de ce message, vous pourrez le demander & nouveau.

Si ce message est arrivé dans vos spams, merci d'indiquer dans la configuration de votre messagerie cette adresse mail comme étant une adresse de confiance.

Vous en souhaitant bonne réception,

Cordialement,

Le mot de passe de I’élu composé de 4 chiffres et deux lettres lui est envoyé dans un second mail pour des questions
de sécurité.

Note :

Il est important que 1’¢lu enregistre cette URL de connexion directe 8 OXYAD dans ses favoris. De méme
il est important qu’il mémorise ses identifiants de connexion.
En cas d’oubli de son mot de passe, il pourra se le faire renvoyer.
o Les Assemblées du SDEC ENERGIE ont également la possibilité de renvoyer les identifiants a
I’élu.

Pourquoi deux liens de connexion ?

Le lien contenu dans la convocation permet de :
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https://oxyad.sdec-energie.fr/oxyad/oxyad/pages/Home.aspx

- Se connecter automatiquement sans saisie de login et mot de passe 8 OXYAD.
- Consulter les dossiers de séance, créer des post It...
- Renseigner sa présence.

En cas de perte du mail de convocation, I’'URL standard de connexion 8 OXYAD permet, via saisie des identifiants
de I’élu :

- De consulter les dossiers de la séance, créer des post ‘It...

- Renseigner sa présence

La procédure de connexion au travers d’une tablette ou d’un mobile est présentée plus loin dans ce manuel,
dans « PARTIE 2 : CONVOCATION VIA L’APPLICATION MOBILE ».

2. PRESENCES, ABSENCES, POUVOIRS
2.1. Indiquer une présence ou une absence

Apres avoir cliqué sur le lien du mail de convocation, vous arrivez sur un écran, vous demandant d’indiquer si
vous serez présents a la séance, absent ou si vous souhaitez donner un pouvoir a quelqu’un :

Confirmation Participation

Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020

§2 le 09 octobre 2020 & 10 heures 03

Confirmation

! ! 4

© (-} b N

Je serai Je serai Je donne mon
Présent Absent pouvoir a

Consultation des dossiers de la séance

[f=‘1
Lorsque vous cliquez sur un des boutons de présence, un message de confirmation apparait :

Confirmation

Merci de confirmer voire présence au Bureau Syndical du 31 décembre 2020

Votre présence est rappelée dans la phrase encadrée en rouge ci-dessous :

Conseil Municipal du jeudi 01 octobre 2020 Notes :

- Rien de vous oblige a renseigner tout de suite votre
présence, vous pouvez cliquer sur le bouton violet
[\fuus avez déclaré étre présent(e) a Ia réunion. I « Consultation deS dOSSierS de |a Séance »

- Vous pouvez a tout moment (tant que la séance n’a
pas démarré) modifier votre présence.

- Une fois la séance démarrée, seules les Assemblées

Convocation effectuée le 28 aollt 2020 8 12 heures 41

Derniére mise a jour le 26/08/20208 1Th16

Confirmation peuvent modifier votre présence.
3 3 -
Q (—} b N
Je serai Je serai Je donne mon
Présent Absent pouvoir a

A chaque modification de présence, un mail vous est adressé pour indiquant la prise en compte de ces nouvelles
informations.
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Votre Confirmation de présence

direction@sdec-energie.fr
Aujourd'hui, 10-06

Quentin Hirschauer ¥
| sl

MNous avons bien pris note de votre présence a la réunion au Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020.
Si vous avez donné votre pouvoir nous nous chargeons de prévenir la personne concernée.

Pour toute modification :
A partir de votre PC, merci de cliquer sur le lien suivant --> Connexion

A partir de votre mobile, merci de cliquer sur le lien suivant --> CoORNexion

Vous retrouvez cet écran de confirmation de la participation facilement en allant dans le menu « Convocation »
puis en cliquant sur « Participation » :

‘Convocation

M

Confirmation  Pouvoir

Convocation

2.2. Donner une procuration

Si vous choisissez de donner une procuration a quelqu’un, cliquez sur

A Confirmation
le bouton « Je donne mon pouvoir a » :

!Q i g

Je serai Je donne mon
Absent pouvoir a
La liste des ¢lus ayant déja répondu qu’ils seraient présents & la séance apparait.
Sélection du participant concerné Sélectionnez 1’élu qui vous intéresse parmi ceux listés,
puis validez par OK.
e |
e Note : dans I’exemple ci-contre un seul élu est listé car

c’est la seule personne & avoir répondu qu’elle serait
présente.

OK Annuler

Confirmation !

. . . Merci de confirmer votre pouvoir donné a
Validez le message de confirmation. pour la réunion au Bureau Syndical du jeudi 31 décembre

2020

Page 7|20



Vous pouvez voir votre statut de participation changer, il est précisé que 1’¢lu désigné par le pouvoir doit
accepter ce pouvoir donné.

Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020

Convocation effectuée le 03 octobre 2020 & 10 heures 03

Vous avez choisi de donner veire pouvoir 3

Votre demande est en cours de validation.

Demiére mise & jour le 09/10/2020 & 10R37

Confirmation

o o 4

Vous recevez un mail dans votre messagerie vous indiquant que le pouvoir que vous avez donné est pris en
compte par le logiciel. Celui-ci n’est pour autant pas encore validé.

Votre pouvoir donné &

direction@sdec-energie.fr
Aujourd’hui, 10:39

Votre demande de pouvoir donné & pour la réunion au Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020, est en attente de confirmation de sa part.

Pour toute modification :
A partir de votre PC, merci de cliquer sur le lien suivant --> CORNexion

A partir de votre mobile, merci de cliguer sur le lien suivant - CONNEXion

Lorsque 1’élu que vous avez désigné accepte la procuration que vous lui avez donné, vous recevez un mail vous
avertissant :

Confirmation du pouvoir donné

direction@sdec-energie.fr
Aujourd'hui, 1413

JlspEC

Nous vous confirmons que vous représentera a la réunion au Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020.

Pour toute modification :
A partir de votre PC, merci de cliquer sur le lien suivant —> Connexion

A partir de votre mahbile, merci de cliquer sur le lien suivant —-» Connexion

2.3. Recevoir une procuration

Lorsqu’un élu vous désigne par une procuration, vous recevez un mail informatif. Pour répondre a cette
demande, cliquez sur le premier lien de connexion permettant de lancer le logiciel dans le navigateur.

DE direction@sdec-energie.fr
Demande de représentation de
A OXYAD SOFTWARE

Une demande de représentation de * pour la réunion au Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020 vous a été adressée.
Pour la confirmer, cliquer sur :
A partir de votre PC, merci de cliquer sur le lien suivant --> ConneXlon

A partir de votre mobile, merci de cliquer sur le lien suivant --> Connex.lon
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L’écran suivant apparait :
. du jeudi 01 octobre 2020

Convocation effeciuée le 28 aoll 2020 & 12 heures 41

Vous avez indiqué élre présent(e) & la réunion et une demande de délégation de
pouvoir de Sophie est en attente de validation de votre part.

le 28/08/2020 a 17:23

Accepter ou refuser le pouvoir regu

v ¥

J'accepte le Je refuse le
pouvoir pouvoir

Consultation des dossiers de la séance

Cliquez sur le bouton « J’accepte le
Confirmation

pOuUVoIr » et validez votre action :

Merci de confirmer l'acceptation du pouvoir regu

Confirmation

Merci d'avoir accepté de représenter Sophie ala
réunion au du jeudi 01 octobre 2020 !

Vous voyez votre statut de présence se modifier. Il est bien indiqué que vous serez présent et que vous avez
donné votre pouvoir :

Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020

Convocation effectuée le 09 octobre 2020 & 10 heures 03

Vous avez déclaré étre présent a la réunion et vous avez accepté le pouvoir de

le 09/10/2020 3 15:46

Vous recevez alors un nouveau mail indiquant que le pouvoir a bien été pris en considération et validé :

DE direction@sdec-energie.fr

Votre Confirmation du pouvoir recu

Nous avons bien pris note que vous représenterez 4 la réunion au Bureau Syndical du jeudi 31
décembre 2020.

Pour toute modification :
A partir de votre PC, merci de cliquer sur le lien suivant --> Connexion

A partir de votre mobile, merci de cliquer sur le lien suivant > CORNNEXion

Vous pouvez a tout moment consulter vos pouvoirs donnés en allant dans le menu « Convocation » puis dans
« Pouvoir » :

‘Convocation

R F

Confirmation  Pouvoir

Convocation
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3. CONSULTATION DES DOSSIERS DE LA SEANCE
3.1. Consulter les documents liés a I'organisation de la séance

Pour consulter les dossiers de la séance, allez dans le menu « Consultation » puis dans « Séance en cours » :

e R
e aah
Vous trouvez alors une arborescence. En EESSRSCECEIITlS

déployant les petites fleches (SUrVOIer avecla + @ sureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020
E souris pour les voir apparaitre), Vous voyez B Liste Décisions Bureau Validé le 08/10/2020
les documents de séance (Liste des décisions B e
. . . A B ordre du Jour validé le 08/10/2020
et ordre du jour dans I’exemple ci-dessous) ; P e
Consultation ainsi que la liste des dossiers qui seront & 2020-03-B5-DA-1 - Test Convocation Elus 1
présentés a la seance.

Séance en cours

& 2020-03-BS-DB-2 - Test Convocation Elus 2
8 2020-03-BS-DB-3 - Test Convocation Elus 3
020-03-BS-DB-4 - Test Convocation Elus 4
020-03-BS-DB-5 - Test Convocation Elus 5

vVYwVvYVYVYp

nm

2
2

Si vous cliquez sur des éléments proposés, vous verrez apparaitre 1’écran correspondant a 1I’élément sélectionné :

B(m- 2| 2 élément(s)
Dossier de la Séance en cours

s B Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020
[ Liste Décisions Bureau Validé le 08/10/2020
Bl Note de Présentation Validé le 08/10/2020
B ordre du Jour validé le 08/10/2020
w | Dossiers de la séance
> @8 2020-03-BS-DB-1 - Test Convocation Elus 1
v #8 2020-03-BS-DB-2 - Test Convocation Elus 2
Annexe
2020-03-BS-DB-3 - Test Convocation Elus 3

v

v
LN 1N I

2020-03-BS-DB-4 - Test Convocation Elus 4

2020-03-BS-DB-5 - Test Convocation Elus 5 PROJET DE DELISERATIO

Séance du 31 déc

Objet : TEST CONVOCATION ELUS 2

Vil disnasitions dir Coda général des nllectivités territoriale

Au sein de la visionneuse PDF, quand vous survolez le document, vous avez un bouton
de téléchargement vous permettant de récupérer le PDF. Suivant le navigateur que vous
utilisez, ce bouton peut prendre différentes formes.

Notes :
- Suivant la taille d’écran de votre ordinateur, il se peut que
toutes les informations de 1’arborescence ne soient pas Q= @) 2éémems
lisibles, vous pouvez dans ce cas agrandir ou réduire le volet
de I’arborescence en sélectionnant la barre grise verticale €t .t auea sy du e 21 secembre 2020

R ! ) o 3217 pdf
en la déplagant vers la gauche ou vers la droite : £ e s e vl e ooy
. . r. . Elf Note de Présentation Validé le 08/10/2020
- Sivous cliquez au milieu de cette barre sur la partie en verte, ) Onde du Jour Valdé e 08/10/2020

v lar Dossiers de la séance

le bandeau se replie complétement. Cliquez de nouveau sur > & 2020.05-55 8.1 -Test Convocation Elus 1

1 A v 8 2020-03-BS-DB-2 - Test Convocation Elus 2
cette partie verte pour le redéployer. i
> Annexe
> ®8 2020-03-BS-DB-3 - Test Convocation Elus 3
> 8 2020-03-BS-DB-4 - Test Convocation Elus 4
> ® 2020-03-BS-DB-5 - Test Convocation Elus 5
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3.2. Consulter / Télécharger les rapports présentés en séance

Pour aller prendre connaissance des projets d’actes présentés a la séance, déroulez ’arborescence sous 1’élément
« Dossiers de la Séance », puis sélectionnez un des documents disponibles :

w (@ Dossiers de la séance
s 8 2020-03-BS-DB-1 - Test Convocation Elus 1

© EED

Celui-ci apparait alors. Pour télécharger le document, cliquez sur le bouton de téléchargement de la visionneuse
PDF (voir explication donnée dans la partie 3.1).

ﬂ Filtre B 2 élément(s)

Losaiel dE ‘a Séa"CE S cous _

BB Bureau Syndical du jeudi 31 décembre 2020 | EJ o T 1| surl — +  Zoomautomatique ¥ [ |
ar Projets de délibérations
8 Test Convocation Elus 1
B JL DB/2020 -
@ Annexe 1
@ annexe 2 2020-03-BS-DB-1

8 Test Convocation Elus 2
8 Test Convocation Elus 3
8 Test Convocation Elus 4

8 Test Convocation Elus 5 ﬁ
»

Si le dossier contient des annexes, déroulez I’arborescence sous 1’élément « Annexe » pour ensuite sélectionner
celle que vous souhaitez afficher.

PROJET DE DELIBERATION - BUREAU SYNDICAL

4. CHANGER SON MOT DE PASSE

Pour changer votre mot de passe utilisateur, vous devez cliquer sur ’avatar de connexion situé en haut a droite de
votre écran :

oxXYNAD

I Y George DUPONT()

erte mail Accusé Lecture 21 - POLD Dev pour transfert-
hd Non  w V2.00

&= Mon compte

— ¥ Déconnexion
T =

Allez dans « Mon Compte » puis sélectionnez votre nom qui apparait dans i du compte
I’arborescence.
M. George DUPONT

Un écran apparait contenant certaines informations vous concernant.
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; .. Jillics
ﬂ 1 &lément(s) Compte Utilisateur

Gestion du compte __________denffcaton ||
Civilité Nom Prénom
M. Roger DUMOULIN M v DUMOULIN Roger

Titre Protocolaire
Vice-Président

Titre Fonctionnel

Connexion

Login ) Alarmes Activées
. Changer Mot -
r.dumoulin de Passe a v

Cliquez ensuite sur le bouton cadenas « Changer Mot de Passe »
Une fenétre s’ouvre vous demandant de saisir votre
nouveau mot de passe. Validez par « OK ». Vous devrez Nouveau Mot de Passe ?

le renseigner une deuxiéme fois pour le confirmer. ————,

OK Annuler

ATTENTION :

- Si vous changez votre mot de passe apres avoir recu votre convocation, le lien contenu dans la
convocation sera cassé et ne fonctionnera donc plus.
o Vous n’aurez pas de soucis sur la convocation suivante puisque votre nouveau mot de passe aura
été pris en compte dans le lien sécurisé créé pour vous.
- Sivous avez regu votre convocation et changé ensuite le mot de passe, la seule maniére qui vous permettra
d’accéder a votre espace élu OXYAD, sera de renseigner les identifiants de connexion qui vous ont été
communiqués a partir du lien standard de connexion a OXYAD.

Si vous ne vous souvenez plus de votre mot de passe, vous pouvez faire une demande de réinitialisation, pour cela,
a partir de la page d’accueil (URL standard) d’OXYAD, vous pouvez saisir votre login (« Doe » dans I’exemple
ci-dessous), puis cliquez sur le bouton « J’ai oublié mon mot de passe » (En Rouge ci-dessous).

Un mail vous sera envoye avec un lien vous permettant la réinitialisation.

D Mémoriser l'identifiant de connexion

CONNEXION

16:36
VEND. 09/10/20 Version 2.20.09.18

Si vous ne vous souvenez plus de votre Login, vous pouvez contacter le service des Assemblées du SDEC
ENERGIE.
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PARTIE 2: CONVOCATIONS VIA
LAPPLICATION MOBILE

Ce guide presente les fonctionnalités disponibles pour les élus au travers d’une application
mobile (Android / 10S / Tablette / Téléphone).

1. INSTALLATION DE L’APPLICATION MOBILE

1.1. Télécharger I'application

Vous devez vous rendre sur Google Play (si vous avez un téléphone Android) ou sur I’App
Store (si vous avez un téléphone Apple) puis rechercher I’application « OXYAD ». Téléchargez
la et installez la ensuite sur votre téléphone (ou tablette).

Au premier lancement de I’application (suite a son installation) on
vous demande de saisir un identifiant : saisissez « Sdec » puis
validez en cliquant sur le bouton « Initialiser Environnement ».

OXYN\D

Initialiser environnement

Vous accédez ensuite a un écran vous permettant de vous connecter
avec votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.
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2. ENVOI DES CONVOCATIONS AUX ELUS

Les Assemblées font partir aux élus, administratifs et auditeurs des mails de convocation. En
fin de mail, vous trouvez deux liens vous permettant de renseigner votre présence a la séance.
- Le premier permet de lancer OXYAD dans un navigateur PC.
- Le deuxiéme permet de lancer OXYAD sur votre mobile.

3. PRESENCES / ABSENCES / POUVOIRS

3.1. Indiquer une présence ou une absence

Cliquez sur le lien mob

Pas de SIM & 16:48 33

ile recu dans votre mail de convocation :
. %

SDEC ENERGIE - C...

Vous en souhaitant bonne réception,

Bien cordialement,

Jacques LELANDAIS

Président

Syndicat Départemental d'Energies du
Calvados

A partir de votre PC, pour valider votre
participation, merci de cliquer sur le lien:

A partir de votre mobile, pour valider votre
participation, merci de cliquer sur le lien :

- L’application Android / IOS se lance sur le smartphone. Vous étes automatiquement
connecté a votre session personnelle.

- L’écran sur lequel vous arrivez contient votre nom. En cliquant sur votre nom,
s’affiche I’écran sur lequel vous devez indiquer votre présence ou non a la séance
proposée.

- Lorsque vous sélectionnez « Présent » ou « Absent », 1’écran s’actualise puis vous
voyez inscrit en jaune « VVous avez declaré étre present(e) / absent(e) a la réunion ».
Un mail de confirmation de présence vous est adressé.
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] B80T .4 100%011:33

Confirmation Participation

Albert DURANT

Convocation effectuée le 09 octobre 2020 a 10 heures 03

Vous avez déclaré étre présent(e) a la réunion.

Derniére mise a jour le 09/10/2020 & 16h50|

3.2. Donner une procuration

Si vous choisissez de donner procuration a un autre élu, cliquez sur « Pouvoir» puis
sélectionnez 1’élu désiré. Attention, dans cette liste vous ne voyez que les élus ayant déja
indiqué étre présents a la séance :

B X0 T .4 100%M11:34 Pas de SIM ¥

Sélection du participant concerné
DUBOIS Nathalie
DUCHEMIN Maurice
DUFOUR Héléne
DUMOULIN Roger
DUPONT George

Confirmation !

Merci de confirmer votre pouvoir donné a Didier
pour la réunion au Bureau Syndical du
jeudi 31 décembre 2020

Annuler

Vous voyez alors que le statut de présence en jaune a changeé :
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Il est indiqué « VVous avez choisi de donner votre pouvoir a XXXX. Votre demande est en cours
de validation ».

En effet 1’élu concerné par le pouvoir doit venir accepter ou refuser cette demande de votre part.
Vous recevez un mail vous indiquant qu’OXYAD a pris en compte que vous souhaitiez donner
pouvoir a un autre élu.

Confirmation Participation

Convocation effectuée le 09 octobre 2020 a 10 heures 03

Vous avez choisi de donner votre pouvoir a Didier

Votre demande est en cours de validation.

Derniére mise a jour le 09/10/2020 a 17h0’

3.3. Recevoir une procuration
L’¢lu ayant fait 1’objet d’une demande de pouvoir regoit un mail (tout comme sur PC)
Il doit alors se connecter a 1’application mobile ou PC pour venir accepter ce pouvoir qui lui a

été donne :
- Connectez-vous a I’application mobile et sélectionnez le menu « Convocation » :

B NG T a4l 100% W 12:22 40 % &4

Déconnexion

Convocation

OX YN\D

Bienvenue R.dumoulin

Consultation
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- Entrez dans Convocation puis dans Pouvoirs :
BN{Q T .4l 100%012:23 BN{Q T .4l 100% M 12:23

Convocation > . Confirmation

Pouvoir

- Cliquez sur votre nom puis indiquez si vous acceptez ou refusez le pouvoir :

e BNi0 T .4 100%012:23
= 1-Base de Test des Actes
Q

Roger DUMOULIN
Convocation effectuée le 09 octobre 20 2 10 heures 03
Vous avez indi e présent(e) a la réunion et une

demande de délégation de pouvoir de Didier
est en attente de validation de votre part.

- Vous recevez alors un mail de confirmation du pouvoir regu :
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3.4. Confirmation du pouvoir donné

L’¢lu ayant donné son pouvoir recoit a son tour un mail lui R e OGRS
confirmant que son pouvoir a bien été donné. S’il retourne
dans le menu Convocation / Confirmation, il voit marqué en
jaune : « VVous avez déclaré étre présent a la réunion et votre
pouvoir donné a XXXX a été accepté ».

Confirmation Participation

Convocation effectuée le 19 juin 2020 a 09 heures 14

Vous avez déclaré étre absent a la réunion et
votre pouvoir donné a Albert DURANT a été
accepté.

Derniére mise a jour le 19 20 a 11h49

PRESENT

ABSENT

POUVOIR

CONSULTER LES DOSSIERS DE LA SEANCE

4. CONSULTATION DES DOSSIERS DE LA SEANCE

4.1. Consulter I'Ordre du Jour

En cliquant sur le bouton « Consulter les Dossiers de la Séance », vous pouvez consulter et
télécharger les documents mis a votre disposition par le service des Assemblées de POLD (pour
les lire).

- Pour consulter I’Ordre du Jour de la Séance, faites avec votre doigt un « glisser » de la
droite vers la gauche sur I’é1ément « Conseil de Territoire ». \Vous voyez apparaitre
une partie orange vous indiquant que des éléments sont disponibles. Relachez votre
doigt, vous accédez aux piéces de séance mises a disposition par les Assemblées.

Pas de SIM = 17:26 45 %(4) MM pas de SIM & 17:26 45 % (%)

— Actes Qualification SDECEn... | == Actes Qualification SDEC En...
Q

Bureau Syndical du jeudi 31 déce...

Bureau Syndical du jeudi 31 déce...

Dossiers de la séance
Dossiers de la séance
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- Pour télécharger I’Ordre du Jour, Faites cette fois avec votre doigt un glisser de la
gauche vers la droite sur I’ordre du Jour. Vous voyez apparaitre une partie bleue vous
indiquant que I’¢lément est téléchargeable. Relachez votre doigt.

Pas de SIM 7 17:29 46 % (% ) Ml Pas de SIM & 17:29 46 % (4 )

— Actes Qualification SDECEn... ll =  Actes Qualification SDEC En...
Q, Q

& Liste Décisions Bureau Validé le

Liste Décisions Bureau Validé le O...

. . . Note de Présentation Validé le 08...
Note de Présentation Validé le 08...

Ordre du Jour Validé le 08/10/2020

-1l est possible que vous ayez sur votre téléphone un avertissement. Faites autoriser sur
le message. Le PDF s’affiche ensuite automatiquement.

17:31

& oxyad.sdec-energie.fr

Bureau Syndical
Jeudi 31 décembre 2020 [J08h00

Salle Marcel RESTOUT
Convocation envoyée et affichée le jeudi 08 octobre 2020

ORDRE DU JOUR [CBureau Syndical

L. Travaux des commissions
Administration-Finances
I Test Convocation Elus |
2 Test Convocation Elus 2
3 Test Convocation Elus 3
4 Test Convocation Elus 4
5 Test Convocation Elus 5

- Pour revenir en arriere, utilisez la touche retour de votre téléphone, cliquez sur le
menu supérieur rappelé en orange (voir élément encadré en rouge dans la capture
d’écran ci-dessous), ou cliquer sur les 3 barres horizontales en haut a gauche puis sur
« Retour ».

NG 7.l 100% W 13:00
1 - Base de Test des Actes
Q

Ordre du Jour Validé le 19/06/2...
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4.2. Consulter / Télécharger les projets d’actes présentés en séance

- Pour consulter / télécharger les délibérations de la séance mises a votre disposition,
revenez en arriére et faites cette fois avec votre doigt un « glisser » de la droite vers la
gauche sur « Dossiers de la Séance » :

Pas de SIM & 17:26 45%4 M oo de SIM B 17:33 47 % (%)

— Act lification SDECEN... [l = o
SlesQualificaton nq — Actes Qualification SDEC En...

Q

Bureau Syndical du jeudi 31 déce...

Bureau Syndical du jeudi 31 déce...
Dossiers de la séance

Dossiers de la séance

Les différents dossiers de la séance sont alors listés. Si vous faites un « glisser » sur un dossier
de la droite vers la gauche, vous accéderez aux projets d’acte et les télécharger :

Pas de SIM & 17:34 48 % (%) Pas de SIM & 17:34 48 % (%)
= Actes Qualification SDEC En... =  Actes Qualification SDEC En...
Q Q

2020-03-BS-DB-1 - Test Convo... Rapport

2020-03-BS-DB-2 - Test Convo... Annexe
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