
Le SDEC ÉNERGIE recrute 

un(e) Gestionnnaire des 

marchés publics

OFFRE D’EMPLOI

Pilotage et suivi des marchés publics
o Conseiller et accompagner les services dans la 

définition de leurs besoins
o	Rédiger et gérer les procédures de marchés 

(fournitures, services, travaux), de la consultation à 
la notification

o	Sécuriser juridiquement les procédures et garantir 
leur conformité réglementaire

o	Participer à l’analyse des candidatures et des offres
o	Préparer les instances décisionnelles (Commission 

d’Appel d’Offres, Bureau syndical, commissions)
o	Assurer la clôture administrative et le suivi des 

marchés (avenants, pénalités, sous-traitance, 
exécution financière)

o	Répondre aux demandes d’information des 
entreprises

Vos missions principales
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Expertise juridique et veille
o	Assurer une veille en matière de commande 

publique
o	Apporter un appui juridique aux services, à la 

direction et aux élus
Marchés d’assurances
o	Gérer la passation et le suivi des marchés 

d’assurances (dommages aux biens, responsabilité 
civile, flotte automobile, risques statutaires, 
protection juridique).

Qualité et performance
o	Contribuer à la mise en œuvre et à l’animation des 

systèmes de management ISO 9001 (qualité) et ISO 
50001 (énergie)

o	Participer à la démarche d’amélioration continue et 
au développement durable dans les achats publics

Pourquoi nous rejoindre ?

Le SDEC ÉNERGIE, Syndicat Départemental d’Énergies du Calvados, accompagne les collectivités locales depuis la 
production d’énergie (construction de réseaux de chaleur à partir de bois énergie, développement de centrales 
de production d’électricité photovoltaïque,...), en passant par la distribution (organisation des services publics 
de l’électricité et du gaz, renforcement, effacement et construction des réseaux publics d’électricité,...), jusqu’à 
l’utilisation (éclairage économe et intelligent, infrastructures de recharge pour véhicules électriques, aide à la 
rénovation des bâtiments publics...).
Au sein de la Direction Administration – Finances (Finances, Ressources humaines, Marchés publics), nous 
recrutons, un(e) gestionnaire des marchés publics, au cœur des projets stratégiques du syndicat.

Rejoignez un acteur clé de la transition énergétique dans le Calvados !

Sous l’autorité de la Responsable du service Marchés publics, vous êtes un acteur central de la sécurisation 
juridique et du bon déroulement des achats publics du syndicat. Vous accompagnez les services dans leurs 
projets et contribuez activement à l’amélioration continue des pratiques.

Votre rôle

https://www.sdec-energie.fr
https://fr-fr.facebook.com/sdecenergie/
https://www.linkedin.com/company/11478764/admin/dashboard/


Votre profil

Formation	
•	 Bac +2 minimum (niveau 5), idéalement en droit 

public, marchés publics ou administration des 
organisations publiques

Compétences	
•	 Bonne maîtrise de la réglementation de la 

commande publique
•	 Capacité à piloter des procédures complexes et à 

conseiller des interlocuteurs variés

Candidature

•	 Envoyez votre CV et lettre de motivation au plus tard le 15 février 2026 à :
Madame la Présidente - SDEC ÉNERGIE

Esplanade Brillaud de Laujardière - 14077 CAEN CEDEX
sbonnegent@sdec-energie.fr

•	 Rejoignez un syndicat engagé, au service des collectivités et des 
usagers, et mettez vos compétences au service de l’intérêt général !

Syndicat Départemental d’Énergies du Calvados | sdec-energie.fr                  #SDEC14

•	 Donner du sens à votre expertise juridique 
En rejoignant le SDEC ÉNERGIE, vous contribuez 
concrètement à des projets utiles aux territoires 
: transition énergétique, services publics locaux, 
développement durable.

•	 Un poste au cœur des projets stratégiques 
Les marchés publics sont un levier essentiel de 
l’action du syndicat. Vous intervenez sur des 
dossiers variés et structurants, en lien direct avec 
les services, la direction et les élus.

•	 Un environnement de travail collaboratif et 
bienveillant 
Vous intégrez une équipe à taille humaine, 
reconnue pour son professionnalisme, son esprit 
d’entraide et sa volonté d’amélioration continue.

•	 Des missions riches et évolutives 
Au-delà de la passation des marchés, vous 
développez une expertise transversale 
(assurances, qualité, énergie, veille juridique) et 
participez à des démarches innovantes (ISO 9001 
et 50001).

Pourquoi nous rejoindre ?

•	 Aisance rédactionnelle et relationnelle
•	 Maîtrise des outils bureautiques (la connaissance 

de SIS Marchés et e-Sedit serait un plus)

Qualités personnelles	
•	 Sens de l’organisation et des priorités
•	 Esprit d’analyse, rigueur et discrétion
•	 Goût du travail en équipe et force de proposition

•	 Prise de poste : au plus tôt le 16 mars 2026
•	 Statut : fonctionnaire (cadre d’emploi des 

rédacteurs [tout cadre] ou des attachés territoriaux 
[1er niveau]) ou contractuel (CDD 3 ans)

•	 Temps de travail : hebdomadaires avec RTT – 
télétravail possible

•	 Lieu : Caen
•	 Avantages : titres-restaurant, CNAS, amicale du 

personnel, participation à la protection sociale 
(santé et prévoyance).

Conformément au principe d’égalité d’accès à l’emploi 
public, ce poste est ouvert à tous les candidats 
remplissant les conditions statutaires, y compris aux 
personnes reconnues travailleurs handicapés.

Les conditions d’emploi

Envie d’en savoir plus sur nos actions 
et notre engagement ?

Découvrez toutes nos initiatives sur notre site 
Internet : www.sdec-energie.fr ou rejoignez-nous 
sur notre page LinkedIn pour suivre nos actualités !
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